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Salvador, XX de XXXXXX de 20XX
Processo: 23066.XXXXXX/XX-XX.
Assunto: DISPENSA DE LICITAÇÃO.
Em conformidade com o art. 24, IV da Lei nº 8.666/93, trata-se de Dispensa de Licitação, até que o processo licitatório n° 23066. XXXXXX/XX-XX seja concluso, que tem como objeto (DESCRIÇÃO DO OBJETO). 
Considerando que este serviço é imprescindível para o desempenho das atividades da Universidade é que se justifica a presente Dispensa de Licitação, fundamentada nos Ofícios das seguintes Unidades/Órgãos:

(RELACIONAR AQUI AS UNIDADES/ÓRGÃOS QUE ENVIARAM OFICIOS NECESSITANDO DO SERVIÇO)
Informamos que, pela necessidade da continuidade dos serviços em tela, a contratante encaminhou oportunamente ofícios de cotação a XX empresas para que as mesmas se manifestassem sobre o objeto da contratação, conforme segue: 
(RELACIONAR AQUI AS EMPRESAS PARA AS QUAIS SE ENVIOU E-MAIL DE COTAÇÃO)
Sendo que de todas elas, só se obteve resposta das XX empresas, a seguir:

(RELACIONAR AQUI AS EMPRESAS QUE ENTREGARAM PROPOSTAS) 

Pelo fato de a Empresa (NOME DA EMPRESA) ter apresentado a melhor condição para a Administração, sugerimos a contratação com a mesma.

Cordial Saudar,

(NOME (S) DO (S) SERVIDOR (ES) RESPONSÁVEL (VEIS))

Servidor

