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Pré-Reitoria de Administragdo
Coordenagdo de Gestdo Administrativa - CGA

FORMULARIO DE SOLICITA(;AO DE VEICULOS PARA
ATIVIDADES OBRIGATORIAS DA GRADUAGCAO

FORMULARIO A1

1. DADOS DO USUARIO (Professor(a) responsavel pela atividade)

NOME COMPLETO: MATRICULA SIAPE: CPF:
RG: ORGAO EMISSOR: | TELEFONE: CELULAR: E-MAIL:

CARGO: UNIDADE / ORGAO:

ENDERECO E CEP:

2. SOLICITACOES

SAIDA,DATA__ /| | TIPO DE VEICULO N°
. o

HORARIO DE SAIDA DO VEiCULO: TIPO DE VE',CULO N
TIPO DE VEICULO, N°

RETORNO,DATA__/__[__ TIPO DE VEICULO N

HORARIO DE RETORNO DO VEICULO:

NeDE PASSAGEIROS LOCAL DE SAIDA DO VEICULO:

DESTINO:

PERCURSO:

FUNCIONARIO DA UNIDADE/ORGAO PARA CONTATO: | E-MAIL: SETOR: TELEFONE:

PROCEDIMENTOS
OES: 12 passo: Solicitar a assinatura do Diretor (a) da Unidade ou da pessoa autorizada.
OBSERVACOES: 22 passo: Anexar a este formulario o plano de aula.

;)Todos 8:37\'""05 de erad“a(}ép 32 passo: Anexar a este formuldrio a lista completa de usudrios contendo as informagdes solicitadas.
a triculad, regu armer:je OBS.: A lista para preenchimento segue em anexo.
matriculados, possuem seguro de | 4o yaso: Enviar a documentagao para a PROAD.

vida contra acidentes pessoais. ATENGAO:

2) A alimentagéo e hospedagem ) A solictagao de vefculos com desiino aos municipios que integram a Regido Melropaliana de Salvador (RMS) deverd ser
= feita com antecedéncia minima de 15 (quinze) dias Uteis antes do dia de viagem;

dos alunos serdo custeadas b)  Em se tratando de outros municipios que dependem de liberagao de dirias, os pedidos devem ser feitos com 45 (quarenta e

individualmente e solicitadas cinco) dias teis de antecedéncia da viagem.

através do formulario A3. Informamos ainda, que a liberagéo de transporte paraa RMS e para outros municipios do Estado da Bahia, ocorreré apds a avaliacao do

pedido pela Coordenagdo de Gestao Administrativa / CGA, lendo como prioridade as atividades de ensino de graduagao aprovadas pelas.
instancias competentes da Universidade, disponibilidade de recursos e de condugdo para o dia e horrio previstos e, quando for o caso,
dependerd da aprovagio das didrias.

4. MOTIVO VIAGEM (Descriciio sucinta)

S.DATA___/__/

ASSINATURA DO DIRETOR DA UNIDADE COM CARIMBO

6. USO EXCLUSIVO DA PROAD / CGA

|:| AUTORIZADO |:| VEICULO UFBA |:| LOCAGAO DE VEICULO

|:| NAO AUTORIZADO ~ OBS:

DATA: / /
7. CAMPO DE PREENCHIMENTO EXCLUSIVO - NUCLEO DE TRANSPORTES (VEICULO UFBA)
VEICULO (TIPO) PLACA MOTORISTA
HORA SAIDA HODGMETRO SAIDA HORA CHEGADA HODGMETRO CHEGADA NeDE KM RODADOS

DATA RESPONSAVEL DO SETOR
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LISTA DE USUARIOS DO TRANSPORTE

Placa do Veiculo:

Dia: / / Hora: Destino:

Nome

Identidade

SIAPE ou n? matricula na UFBA

ASSINATURA DO RESPONSAVEL PELA ATIVIDADE
























Atenção: Encaminhar o formulário com 15 a 45 dias úteis de antecedência, a depender do destino (Ver procedimentos).






































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































